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HLEDAME ADMINISTRATIVNIHO PRACO
NAKUPU pro vyrobu plastovych oken

Aktualne hledame
| dalsi kolegy

zvéte se nam!

tel: +420 604 186 068
email: kucerova@pks.cz




HLEDAME ADMINISTRATIVNIHO PRACOVNIKA NAKUPU

Do provozu plastovych oken ve spolecnhosti PKS okna a.s. hledame posilu na pozici administrativniho
pracovnika nakupu. Pokud jste Clovek se smyslem pro poradek, mate strukturovany pristup
a organizacni schopnosti, hledame prave Vas!

CO BUDE NAPLNI VASI PRACE:
e vedeni prislusné casti administrativni agendy procesu nakupu
o fakturace (kontrola dodavatelskych faktur, atd.)
e vystavovani a odesilani objednavek
e tvorba prijemek
e kontrola terminu dodavek
e zajisteni plynulého toku materialu
e Uzka spoluprace s kolegy z vyroby

POZADAVKY, KTERE JSOU PRO NAS DULEZITE:
e zkusSenost na administrativni pozici v oblasti ndkupu ve vyrobni firmeé je velkou vyhodou
e« AJ a/nebo NJ na stredné pokrocilé Urovni
o SS vzdélani ekonomického nebo technického sméru

VLASTNOSTI, KTERE U NAS UPLATNITE:
e aktivni a strukturovany pristup
e organizacni schopnosti
e komunikacni dovednosti

BUDE SE VAM U NAS LIBIT, PROTOZE:
e nabizime stabilni praci v silné a ryze ceské spolecnosti
e mame zajimavé firemni benefity (systém Cafeterie)



